MANUAL DEL ASISTENTE DE INSCRIPCION EN LA BOLSA DE INTERINOS DE LA
GERENCIA TERRITORIAL DEL MINISTERIO DE JUSTICIA EN EXTREMADURA

Una entramos en la URL facilitada para la inscripcién accedemos a pantalla de
identificacidon de Cl@ve. Deberemos elegir el método que deseemos usar y entrar.

£ &= cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico

Acceso PIN 24H

Para usarlo es necesario

registrarse
Acceder >

Para usarlo es necesario
registrarse

cl@ve

© Gobierno de Espaia - Ci@ve
v26.15

En la primera pantalla debemos leer la politica de proteccién de datos y aceptarla
haciendo clic en la casilla de aceptacién y le damos a seguir.

Asistente de Inscripcion bolsas interinos cuerpos Gestion, Tramitacion y Auxilio Judicial

El asistente le guiara durante el proceso de inscripcion a la convocatoria, permitiéndole introducir todos los datos necesarios para cumplimentar de forma
automatica el formulario de inscripcion.

El Asistente le permitird rellenar y presentar su inscripcion durante el periodo de inscripcion. Podra entrar las veces que necesite para completar los datos o
documentos a adjuntar.

Una vez lo tenga todo listo podra presentaria y ya no podra hacer cambios en la misma.

Para finalizar la inscripcion deberd, en la tltima pantalla, pulsar el boton de confi yp tar la solicitud

ATENCION: Aseglirese que pulsa el boton "GRABAR Y SEGUIR" para que los datos de cada pantalla sean guardados. En otro caso los cambios de la
pantalla no seran guardados.

PROTECCION DE DATOS CARACTER PERSONAL:

@ Proteccion_Datos_Info_Basica.pdf

‘@ Proteccion_Datos_Info_Complementaria.pdf

He leido y acepto las condiciones de tratamiento de datos personales para la convocatoria de bolsa de interinos

Informacion adicional de proteccion de datos del Ministerio de Justicia
hitps:/iwww.mjusticia.gob.es/es/AreaTematica/ProteccionDatos

| sequir = |



El sistema leera nuestro DNI, nombre y apellidos y tendremos que indicar nuestra fecha
de nacimiento, a efectos de comprobar el requisito de edad que se exige para el acceso.

Asistente de Inscripcion bolsas interinos cuerpos Gestion, Tramitacion y Auxilio Judicial

» -+

Acceso Convocatoria Datos de contacto Requisitos Méritos Peticiones Finalizar

Datos identificacion del sistema CLAVE

Los campos NIF, Apellidos y Nombre han sido obtenidos del Sistema CLAVE
La instancia sera presentada usando estos datos de accesofidentificacion

NIF:
Nombre:
Primer Apellido:
Segundo Apellido:
Fecha Nacimiento: m (*) formato DD.MM.AAAA
<a Volver | [ 57 vaiver alinicio | | Grabar y Seguir = |

En la siguiente pantalla elegimos los cuerpos a los que nos queremos presentar,
posteriormente elegiremos provincias y zonas, por ahora sélo elegimos el cuerpo.

Asistente de Inscripcion bolsas interinos cuerpos Gestion, Tramitacion y Auxilio Judicial

= = 7 800 NO PRESENTADO

Acceso Convocatoria Datos de contacto Requisitos Méritos Peticiones Finalizar

Convocatorias: BOLSAS DE TRABAJO SOLICITADAS.

Debera marcar todas las bolsas para las que desee p solicitud de participacion, indicando si participa por el turno general o por el de discapacidad
Candidato: W ik Sy Estado
Presentada:
Nombre (corto) Texto Ger.Terr. Solicita  Valido de Valido a Fecha: | 20.09.2021
Gestion Procesal y Administrativa Gerencia Caceres v/ 01.09.2021  31.12.2021 Hora: | 10:21:06
Tramitacion Procesal y Administrativa  Gerencia Caceres v 01.09.2021 31.12.2021 Doc. Anulacién |
Auxilio Judicial Gerencia Caceres v/ 01.09.2021 31.12.2021
Forma de acceso: = Turno General v

42 Volver i ; Volver al inicio



Pasamos a la pantalla en la que comprobamos y rellenamos nuestros datos de contacto
para posibles ofertas que puedan hacernos si formamos parte de la bolsa.

Asistente de Inscripcion bolsas interinos cuerpos Gestion, Tramitacion y Auxilio Judicial

2 O 7 800 NO PRESENTADO

Acceso Convocatoria Datos de contacto Requisitos Méritos Peticiones Finalizar

Comp! los datos de contacto y compruebe que estén actualizados

Direccion
SiglaVP: (¢ Filcalle
Calle/Ntmero: calle uno Ne (edificio): | 1 Piso:
CpoAdicDirec:
CodP/Pobl: o601 Poblacién: | DEFAULT

Provincia: | gg 7' BADAJOZ
Pais: | Es 7 Espaiia
N° teléfono: | 321654988

Correo Electronico: | ejemplodemail@MJU.ES |

<42 Volver = Volver al inicio Grabar y Sequir =

La siguiente pantalla es la de requisitos, debemos marcar los requisitos que debemos
cumplir.

Asistente de Inscripcion bolsas interinos cuerpos Gestion, Tramitacion y Auxilio Judicial

» [ 4
@00 R N
Acceso Convocatoria Datos de contacto Requisitos Méritos Peticiones Finalizar NORRESENTADG
Marque aquellos requisitos que cumple. Al marcar cada una de la casillas declara bajo su responsablhdad que cumple las ici y i exigidas
en los arts. 5 y 6 de la Orden JUS/2296/2005, de 12 de julio, sobre y il para cubrir puestos de funcionarios de

los Cuerpos al servicio de la Administracién de Justicia (BOE n° 169, de 16!07/2005)

. a) Ser espafiol, encontrarse en la franja legal de edad a efectos laborales y en el pleno ejercicio de sus derechos civiles
b) 1. Figurar inscritos en las Oficinas de los Servicios Pblicos de Empleo como demandante de empleo o mejora del mismo
b) 2. Estar trabajando como interinos en la Administracion de Justicia ELEGIMOS SOLO UNA DE LAS DOS

) No haber sido ni oi por delito doloso

d) No estar inhabilitado para el ejercicio de funciones puiblicas

€) No haber sido isciplinario del servicio de una AAPP

1) No tener causa de incompatibilidad para el ejercicio de la funcion publica en la Administracion de Justicia
g) No haber sido sancionado por falta muy grave en los tltimos 3 afios

h) Haberse presentado al primer ejercicio de las pruebas selectivas de cualquiera de las 2 (ltimas convocatorias de oposiciones

QKK KSR SES

i) No padecer defecto fisico o enfermedad psiquica o fisica que le incapacite para el puesto de trabajo
Titulacion exigida:
Titulacion Gestion: v

Titulacion Tr ion: v A afiauofimatica v, ~ MARCAMOS SOLO LOS REQUISITOS DE LOS CUERPOS
Titulacién Auxilio: v A LOS QUE NOS PRESENTEMOS
Documentacién Adjunta Visor de documentos
Tipo de Documento: | DNI v Como se utiliza? ]
Fichero: Examinar... || 4 Subir || { Borrar Fichero codigo  Cusndo utlizario 5 Color  Fonéo
o e o R el
Clase documento ~ Descripcion Fichero cvrmtar. y podris tener imp
R_0003 DNI colores-confidencialidad.pdf A - ‘
R_RE15 ia u ofimdtica  colores- ialidad pdf = e
TrAMeer ; s
R_RT04 Titulacion Gestion colores-confidencialidad.paf - et
R_RT05 Titulacién Tramitacio olores-+ ialidad.pdf 1 <= cete a Los recestores o
= - i o —) Lo
R_RTO7 Titulacion Auxilio colores-confidencialidad.pdf eat ;
a Lo e | riewnite
TURWHITE o R i
Ver Documento
v

En el apartado de Documentacidn Adjunta vamos subiendo los documentos que
acreditan los requisitos exigidos. Desplegamos el tipo de documento, elegimos el
documento que proceda y le damos a Examinar... para subir el PDF. Sélo se aceptaran
documentos en PDF.



Una vez cumplidos los requisitos y acreditados los documentos exigidos tenemos que
realizar la autobaremacioén. Se trata de ir marcando para cada uno de los cuerpos a los
que nos queremos presentar, los apartados en los que tenemos puntos. Es necesario
repetir esta pantalla para cada uno de los cuerpos a los que nos presentemos.

1ll. TITULACION
Concepto: Titulos baremables en el Cuerpo de Gestion P.A. Numero Puntos Puntuacion
Licenciatura o Grado en Derecho. 1 x3 3,00000

3. TOTAL PUNTUACION TITULACION (méx. 3 puntos) 3,00000

IV. FORMACION INFORMATICA

Concepto: Titulos o Cursos en il a Solo los i con las i del cuerpo Numero Puntos Puntuacion
Licenciatura o Grado en informatica. 0 x2,0 0,00000
Fi ion P i 1l o Il grado, iali informética, o Diplomado en Informética. 0 x15 0,00000
Curso de mas de 100 horas lectivas. 1 x1,0 1,00000
Curso de 60 a 100 horas lectivas. 0 x05 0,00000
Curso de 40 a 59 horas lectivas. 3 x 0,25 0,75000
Curso de 15 a 39 horas lectivas. 0 x 0,15 0,00000
Cursos inferiores a 15 horas lectivas o sin horas acreditadas 0 x0,10 0,00000
4. TOTAL PUNTUACION FORMACION INFORMATICA (max. 2 puntos): 1,75000
TOTAL PUNTUACION TODOS LOS CONCEPTOS (suma de las puntuaciones 1 +2 + 3 + 4). 22,35000
Documentacion Adjunta Visor de documentos
Tipo de Documento: | Meses f.inter. Adm. Justicia en Gestion PA. v
Fichero: Examinar... W ﬂ Borrar Fichero
Clase documento ~ Descripcion Fichero
M_ZM19_51 Meses finter. Adm. Justicia en Gestion PA.  anexo-a.pdf S Y A AST
M_ZM32 Titulacién Gestion P.A. colores-confidencialidad pdf 3 S o
M_ZM40_28 For.Infor: Cursos de mds 100 horas lectivas  colores-confidencialidad. pdf ::;;: ,w .
M_ZM40_30 For.Infor: Cursos de 40 a 59 horas lectivas  colores-confidencialidad.pdf
M3 TORDNSES, GESTON PMOCIIAL ¥ ADMINSTRATVA, TAAMTADON PROCEIAL ¥
S e TeanTORIAL L MANETERO
1200 e
| Ver Documento scomvoca

<= Volver = Volver al inicio Grabar y Sequir =

Asistente de Inscripcion bolsas interinos cuerpos Gestién, Tramitacion y Auxilio Judicial

" = 4
Acceso Convocatoria Datos de contacto Requisitos Méritos Peticiones Finalizar

BOO NO PRESENTADO

INFO: Rellene los valores de cada campo y presione intro para obtener el resultado.

AUTOBAREMACION para el Cuerpo de GESTION PROCESAL Y ADMINISTRATIVA
I. EXPERIENCIA

Concepto: Tiempo trabajado como interino en los Cuerpos que se indican. Meses Puntos Puntuacion

Meses como funcionario interino de la Admén. de Justicia en Gestion P.A. 18 x 0,20 3,60000

Meses como Jueces, Fiscales o Letrados, en provision temp. o sustitutos. ] x 0,10 0,00000
1. TOTAL PUNTUACION EXPERIENCIA (max. 18 puntos) 3,60000

Il. OPOSICIONES

Concepto: Oposiciones o ejercicios aprobados en el Cuerpo de Gestion P.A. Ejercicios Puntos Puntuacion

Oposiciones Gestion PA (ult. 2 convocatorias): Aprobados todos los ejercicios v 14 14,00000

Oposiciones Gestion PA (ult. 2 convocatorias): N° Ejercicios aprobados (max. 12 pts.) 2 x5 10.00000
2. TOTAL PUNTUACION OPOSICIONES: 14,00000

Ill. TITULACION

C : Titulos en el Cuerpo de Gestion P.A. Numero Puntos Puntuacion

Licenciatura o Grado en Derecho. 1 x3 3,00000

3. TOTAL PUNTUACION TITULACION (max. 3 puntos) 3,00000



De la misma manera que en la pantalla anterior debemos subir los documentos que
acreditan los méritos que aleguemos.

Una vez cumplimentados todos los méritos, pasaremos a elegir las provincias a las que
nos queremos presentar. Cuando marquemos una provincia en el apartado OFERTAS,
pasard al apartado SELECCJONES y apareceran abajo las ZONAS de esa proviricia para
gue seleccionemos las que

Asistente de Inscripcion bolsas intgrinos cuerpos Gestion, Tramitacigiiy Auxilio Judicial

I» 4
Acceso Convocatoria Datos de contacto Peticiones Finalizar 8GO NO PRESENTADO
En cada una de las provincias seleccionadas participara en todos los cuerpos ®legido; riormente. El orden de las provincias i no significa prioridad en
las mismas.
OFERTAS SELEC(
] Orden  Lista de destino ] Orden  Lista de destino
00010 Céceres 00006 Badajoz
PREFERENCIAS
Solicita  Preferencia txt
. v Badajoz ZONA 1: partidos judiciales de Badajoz, Olivenza y Montijo, asi como su¥ respectivas Agrupaciones de Juzgados de Paz.
v Badajoz ZONA 2: partidos judiciales de Mérida, A jo y Villafranca de los Barros, asi como sus ivas Ag i de de Paz.
Badajoz ZONA 3: partidos judiciales de Don Benito, Villanueva de la Serena, Castuera y Herrera del Duque, asi como sus 1 ivas Al i de de Paz.
Badajoz ZONA 4: partidos judiciales de Fregenal de la Sierra, Jerez de los Caballeros. Llerena y Zafra, asi como sus respectivas A i de de Paz.

<=2 Volver = Volver al inicio

Una vez seleccionado todo, accederemos a la pantalla final. A través de la barra de
navegacion, podemos volver a pantallas anteriores para comprobar o rectificar datos o
méritos apoktados. Una vez esté todo correcto haremos clic en el boton CONFIRMAR Y
PRESENTAR SOLISITUD.

Asistente de Inscripcion sas interinos cuerpos Gestion, Tramitacion y Auxilio Judicial

» B - | 500 NoPRESENTADO

Acceso Convocatoria Datos de contacto Requisitos Méritos Peticiones Finalizar

Se ha rell corr la inscripcion del aspi a la convocatoria.

Puede "CONFIRMAR Y PRESENTAR" electronicamente la solicitud, con lo que ya no podra hacer mas cambios en la misma.

14 CONFIRMAR Y PRESENTAR SOLICITUD | Instancia Presentada:
Fecha: | 20.09.2021

Hora: | 10:21:06

<3 Volver c,' Volver al inicio D Finalizar



Una vez confirmada la presentacion, obtendremos un justificante de la misma en el que
se recogeran los detalles y opciones marcadas. El estagdo pasard a PRESENTADO. Esto
significa que la solicitud esta correctamente presentada.

Asistente de Inscripcion bolsas interinos cuerpos
»

stion, Tramitacion y Auxilio Juditial

B - e presentano

Acceso Convocatoria Datos de contacto Requisitos Méritos Peticiones Finalizar

Se ha rellenado corr la inscripcion del aspil ala conv

Puede "CONFIRMAR Y PRESENTAR" electronicamente la solicitud, con lo que//a no podra hacer mas cambios en la misma.

” CONFIRMAR Y PRESENTAR SOLICITUD | Instancia Presenta

ANEXO 1.

SOLICITUD DE INCLUSION EN LAS BOLSAS DE TRABAJO DE FUNCIONARIO INTERINO EN LA
ADMINISTRACION DE JUSTICIA: GERENCIA CACERES

1- DATOS PERSONALES Y DE CONTACTO




